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	SÜREÇ ADI 
	Pazarlık İhale İş Akışı

	SÜREÇ NO
	8
	TARİH
	23/01/2015

	SÜRECİN SORUMLULARI
	BAP Koordinatörlüğü

	SÜREÇ ORGANİZASYON

İLİŞKİSİ
	BAP Koordinatörlüğü, BAP Bilim Komisyonları, Öğretim Elemanları, Rektörlük

	ÜST SÜRECİ
	Bilimsel Gelişim Süreci

	SÜRECİN AMACI
	Pazarlık İhale ile alımların yapılması

	SÜRECİN SINIRLARI
	Her yıl Ocak ayında Başlar ve Aralık Ayında Biter.

	SÜREÇ ADIMLARI
	* Bilimsel Araştırma Projelerinin ihtiyacı olan mal, malzeme ve hizmet alımları için teknik şartname düzenlenerek istek yazısı ekinde gelir.

* Gelen istek yazısı doğrultusunda yaklaşık maliyet hesap cetveli hazırlanması için bir yazı ile ilgili firmalara ve Ticaret Odasına sorulur.

* Gelen cevaplar doğrultusunda yaklaşık maliyet hesaplanarak düzenlenir.

*Alınacak mal, malzeme ve hizmet karşılığı olan ihale onay belgesi tahakkuk memuru ve ita amirince onaylanır, Kamu İhale Kurumundan da ihale kayıt numarası alınır.

* Bu ihale için makamdan ihale komisyonunun oluşturulmasına dair hazırlanan komisyon üyeliği ita amirince onaylattırılır.

* Bu ihale için 4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 21. Maddesi (b) bendine göre ihaleye çıkan mal, malzeme ve hizmet alımlarında uygulanacak tip idari şartname ekleriyle beraber hazırlanır.

* İhaleye ait idari ve teknik şartnameleri almak için iştigalci firmalara davetiye çıkarılır. Tip şartname ve eklerini aldıklarına dair makbuz ile birlikte ihale zarfı hazırlanır.

* İş akış şemasına göre alım tamamlanır.

	SÜREÇ PERFORMANS

GÖSTERGELERİ
	Tesbit edilen ortalama fiyatın altında  bütçede mal ve hizmet alımı yapılması Göstergesidir.

	
	Üniversitemizin İyi bir piyasa araştırması ile Devleti zarara uğratmayacak fiyattan alımların  yapılması.
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Teslim edilen ihale zarflarını komisyonca teslim alındığına dair tutanak ile ihale komisyonuna teslim edilir. Komisyon zarf açma ve belge kontrol tutanağı düzenler.





Uygun olmayan belgelerin uygun sayılmama gerekçelerine ilişkin tutanak düzenlenir teklif edilen fiyatlara ait form düzenlenir.





Son teklifler alınır tekrar isteklilerce teklif edilen fiyatlara ait form düzenlenir. İhale uhdesinde kalan iştigalci firmanın yasaklı olup olmadığı Kamu İhale Kurumuna sorulur.





Böylece 21. Maddenin (b) bendi gereğince ihale işlemi tamamlanmış olur.





Mal, malzeme ve hizmet teslim ve bitiminden  sonra ilgili birime teslim edilmesi için tebligattan sonra ilgili birim muayenesini yaparak fatura kestirilir. Muyane kabul imzalanır. Ayniyat kesilir.





İstekli ile Üniversitemiz İta amirince sözleşme imzalanır. İmzalanan sözleşme dosyası ekleriyle beraber Sayıştay Başkanlığınca tescil edilmek üzere bir yazı ekinde gönderilir.





. Ve gelen cevaba göre iştigalci firma yasaklı değilse ihale komisyon karar tutanağı yazılır, ihale komisyonu imzaladıktan sonra ita amirinin onayına sunulur.





İhaleye iştirak eden iştigalci firmalara kesinleşen ihale kararı bildirilir. Yapılan ihale vizelik limitte ise Maliye Bakanlığına vize edilmesi  için bir yazı ile gönderilir.





İhale uhdesinde kalan  iştigalci firmanın kesin teminat, karar pulu, sözleşme pulu ve onbindebeş oranında paranın yatırılması istenir.





. Maliye Bakanlığından vize edildiğine dair yazı geldikten sonra ihale uhdesinde kalan firmaya sözleşmeye davet yazısı yazılır.





Sayıştay Başkanlığınca tescil edildiğini bildirir yazıdan sonra ilgili firmaya mal, malzeme ve hizmetin teslim ve başlanması için bir yazı ile tebliğ edilir.





İhaleye ait hazırlanan teklif zarfları ihale teklif zarfı alındı belgesi karşılığı bilimsel araştırma projeleri bürosuna teslim edilir.





İhaleye ait idari ve teknik şartnameleri almak için iştigalci firmalara davetiye çıkarılır. Tip şartname ve eklerini aldıklarına dair makbuz ile birlikte ihale zarfını hazırlanır.





4735 sayılı Kamu İhalelerine ait mal ve hizmet alım ihaleleri tip sözleşme hazırlanır.





Bu ihale için 4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 21. Maddesi (b) bendine göre ihaleye çıkan mal, malzeme ve hizmet alımlarında uygulanacak tip idari şartname ekleriyle beraber hazırlanır.





Bilimsel Araştırma Projelerinin ihtiyacı olan mal, malzeme ve hizmet alımları için teknik şartname düzenlenerek istek yazısı ekinde gelir.





Bu işlemlerden sonra Byes programında tahakkuk müzekkeresi yapılarak tahakkuk memuru ve ita amirince imzalanarak Bütçe Dairesi Başkanlığına ödenmek üzere gönderilir.





Gelen istek yazısı doğrultusunda yaklaşık maliyet hesap cetveli hazırlanması için bir yazı ile ilgili firmalara ve Ticaret Odasına sorulur.





Alınacak mal, malzeme ve hizmet karşılığı olan ihale onay belgesi tahakkuk memuru ve ita amirince onaylanır, Kamu İhale Kurumundan da ihale kayıt numarası alınır.





Gelen cevaplar doğrultusunda yaklaşık maliyet hesaplanarak düzenlenir.





BAŞLAMA





               İŞLEM BASAMAKLARI





Bu ihale için makamdan ihale komisyonunun oluşturulmasına dair hazırlanan komisyon üyeliği ita amirince onaylattırılır.





PAZARLIKLA YAPILAN İHALE 21. MADDENİN (b) BENDİ 
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